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Felelés (név, beosztas)

pénztéros és a pénztarellendr is nézze at

intézmeényvezetd felhivja a figyelmet,

Javaslat Intézkedés Hataridé'

1. Az intézmény valamennyi a szabalyzata | Az intézmény szabalyzatai iktatasara 2022.09.23. Kénye Melinda
ker(iljon iktatasra. keriilnek. szocialis munkatars,

gazdasagi Ugyintézd

2. Az intezmény kezzel irott, de javitott | Az intézmeényvezetd utasitast készit Azonnal, az Szabo Attila
szamlat lehetGleg ne fogadjon be, vagy |a  pénztarosoknak  és felhivija intézkedes intézmeényvezetd
csak abban az esetben, ha az |figyelmiiket a szamviteli szabalyok | végrehajtasanak =t
szabalyosan van javitva. | betartasara, kiemelten a kézzel irott | varhato befejezési :

Az intézményvezetd  hivja fel  a|szamlak pontos kiallitasara, | hatarideje:2022.09.2 &
penztarosok figyelmét a szamviteli | javitaséara. S
szabalyok betartdsara, a kézzel irott

szamlak pontos kiallitasara és szabalyos

javitasara.

3. Az intézmény Altal az ellatotti | Az intézmény altal egyértelmil és 2022.08.30. Richter Marta
penzeszkdzokbdl kifizetésre keriild, lakok | kvetheté rendszer kialakitasa a letéti pénztaros
altal kotott szerz6dések esetében legyen | lakék  altal  kétott  szerzédések
egyertelmlien < visszakdvethetd, hogy | tekintetében, kiemelten a hozzajaruléd
melyik lakd mely TV-eléfizetéshez jarul | nyilatkozatukat a  TV-el&fizetés ]
hozza. ) tekintetében. :

4. A TV-elbfizetések konyvelésénél a|A penztarfegyelem betartasara az 2022.09.30. Richter Marta

letéti pénztaros

'Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapesoldds hataridéket ugy kell meghatarozni,
jellege egy even til mutat, akkor részfeladatokat, illetve reszhatariddket kell

hogy azok szdmon kérhelbek legyenek. h:._m_._:v_ém_.. a feladal
meghatarozni, ahol értelmezhelds. ;
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a bizonylatokat és a jovében ne keriiljon
ugyanazon bizonylat kétszer alairasra a
lakok altal. A penztarellendrzés ne csak a
bizonylatok alairasaval torténjen, hanem
tenyleges tételes ellendrzés legyen,
amely kiterjed a mellékletek meglétére,
megfeleldségére és Gsszegere is.

mind pénztaros, mind pedig pénztar
ellendrre vonatkozéan. A bizonylatok
alairasaval egyidejiileg torténjen meg
a téenyleges, teteles ellentrzés és a
mellékletek meglétének attekintése.
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RichterMarta

mieldbbi rendezést.
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5. Felllvizsgalandd a  Nyugdijfolyosito | Feliilvizsgalatra és  pontositasa 2022.10.14.
lgazgatosag altal postai Gton érkezé | kerlilnek a Nyugdijfolyositdtdl postai leteti penztaros
keszpénzek bevételezése soran havonta | Uton érkezd készpenzek .
hasznalatos bizonylati mellékleten a | bevételezése soran hasznalt a o
hivatkozasi/nyugdijtorzsszamok. Az | hivatkozasi [/ nyugdijiérzsszamaok, s B
intézmeény altal havonta hasznalt Excel- | illetve a havi tabla adatai. e
tabla adatainak pontositasa sziikséges.

6. A penztari bevételi es kiadasi | A pénztari bevételi és kiadasi 2022.10.14. Richter Marta
bizonylatokon minden esetben pontosan | bizonylat tekintetében, minden letéti penztaros
kerdljon megnevezésre a pénzigyi | esetben nagyobb figyelmet fordit az R
mivelet. intézmény a pénziigyi mivelet i

pontos megnevezesere. ¥

7. Vizsgaljak felll es keszitsenek | Az intézmeény elkésziti a feliegyzést a Azonnal, az Richter:Marta
feliegyzést a SZ000445  szamu | kerekités egyéb fliggd” szamlan intézkedés letéti pénztaros
.Kerekiteés, egyéb filggs" partneren lévé | [évé dsszegrél, mely tartalmazza a végrehajtasanak il
Osszegrbl. A feljegyzés tartalmazza | keletkezés idejét, modjat es a varhaté befejezési T
keletkezesének idejét, modjat és a | rendezését. hatarideje:2022.10.3

8. Javaslom, hogy az intézmény rendezze
rendszeresen az egyes személyek letéti
készpénzvagyonat, hogy az ne irredlis,

negativ egyenleget mutasson.

Az intezmeny altal elvégzésre keriil
az ellatottak vagyoni elemei kézott az
atvezetés.

2022.10.31.

Kdnye .,@m_ﬁam
szocidlis Ugyintézd,
gazdasagi lgyintéz6

9. Javaslom, hogy az intézmény az elhunyt
ellatottak meg nyilvantartott

Az intézmeény altal rendezesre
keriiinek az elhuny! ellatottak még

2022.10.31.

Konye Melinda
szocialis ugyintezo,
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penzeszkozeit mielébb rendezze.

nyilvantartott pénzeszkozei.

gazdasagi ugyintézé
Karap Tinde-
szocialis Ugyintézd

10.

A Bkr. 7. 8§-anak megfeleléen, a
kockazatkezelés koordinalasaért felelés
szemely  irdnyitasaval mérjgk  fel,
allapitsak meg és Osszesitsék a
tevékenységekben rejlé kockazatokat,
tovabba a’ kockazati tiiréshatar feletti

egyes  kockazatokkal  kapcsolatban

Az intezményvezetd altal megbizott,
kockazatkezelés koordinalasaért
felelos személy felméré a kockazati
tényezoket, megallapitja a tlréshatar
feletti kockazati tényezéket és
javaslatot tesz a  szilkséges
intézkedésekre. Az intézményvezetd

Azonnal, az
intezkedés
vegrehajtasanak
varhato befejezési
hatarideje:2022.10.3
1.

Simecz Orsolya
intézmenyvezetd helyettes

tegyenek javaslatot az | nyomon koveti és ellenérzi a
intézményvezetének a szlukseges | sziikséges intézkedések
intézkedésekre, valamint | végrehajtasat.
gondoskodjanak azok végrehajtasanak
folyamatos nyomon kdvetésérsl.
Készitette: Jévahagyta: Véleményezte:

Déatum: 2022, szeptember , 0f *

Datum: m_umm mmmnﬂmﬂaum_. o] "

Datum: 2022. szeptember ,, ¢
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Krakovszky Lasziéné
Szocialis és Gyermekvedelmi
Fdigazgatdsag
belsé ellendrzési vezett (h)




