% I Szocialis és Gyermekvédelmi FSigazgatdsag
I Belsé Ellendrzési FGosztaly

Iktatoszam: SZGYF-IKT-5286-1/2022
ELLENORZESI PROGRAM

a ,Humanero6forras, bér- és 1étszamgazdalkodas”
cim ellenOrzéshez

I. AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellendrzést végzo szerv | Szocidlis és Gyermekvédelmi Fdigazgatosag

vagy szervezeti egység: Belsd Ellendrzési Fosztaly
Az ellendrzés targya a humdnerdforrds, bér- és
létszamgazdalkodas.
Az ellen6rzés targya és Az ellen6rzés célja annak vizsgalata, hogy a
célja: humanerdéforrds, bér- és létszamgazdalkodas a

jogszabalyokkal, belsd szabalyzatokkal 6sszhangban
valosult-e meg.

Komarom-Esztergom Megyei Mentalhigiénés és

Ellendrzott szervezet: e s o ey
Rehabilitacios Intézmény

Az ellen6rzés tipusa: Szabalyszer(iségi ellendrzés
Ellendrizend6 id6szak: 2021.01.01 - 2022.05.31.
Ellendrzés tervezett

. 1n 2022.06.01 — 2022.07.08.
idotartama:

Jelentéstervezet elkészitéseé-

2022.06.27.
nek tervezett hatarideje: 022.06
Jelentés Vegllegem.tesenek 2022.07.08.
tervezett hatarideje:
Id6igény (ellendri 15 nap

munkanapok szama):

Galdonyiné Molndr Mdnika belsé ellendr,

Vizsgalatvezetd: megbizoélevél szama: SZGYF-IKT-5286/2022
-4 A

1132 Budapest, Visegradi u. 49. +36 1769 1704/9066 belso.ellenorzes@szgyf.gov.hu



II. A VIZSGALAT SZEMPONTJAI

Az ellenérzott

Az ellendrzés 1épései/Tesztelési

Kockazatok . | FelelGs
folyamat/tevékenység stratégia/Alkalmazott médszer
Humanero6forras, bér- és 1étszamgazdalkodas
A. A szabalyzatok, belsé | A humdnerdforras, bér- és 1étszamgazdalkodas Galdonyiné
A humadnerdéforrasra, bér- és | eljarasrendek, munkakori leirdsok | szabdlyozasa, egyéb kapcsolddd szabdlyzatok | Molnar Monika
létszamgazdalkodasra nem allnak rendelkezésre, | meglétének, aktualizdltsaganak, valamint a
vonatkozd bels6 | hidnyosak, nem aktualizaltak, a | jogszabalyi el6irdsokkal valo Osszhangjanak
szabalyozasok felel0sség rendje nem/nem | vizsgalata (kozalkalmazotti szabdlyzat,
megfelelGen keriilt szabalyozasra. | kollektiv ~ szerzddés, adatvédelmi  és
adatbiztonsagi szabalyzat, ellendrzési

nyomvonal, feladatmegosztasi megallapodas,
munkarend szabdlyzat, nyilvantartasok).

Az  ellen6rzott  folyamatban  résztvevd
munkatarsak munkakori leirasainak
ellenOrzése.

Moddszer: Az ellenérzés a szakmai program

szempontjai, az ellen6rzott iddszakban
hatdlyos jogszabalyok, az ellendrzés szakmai
szabalyainak figyelembevételével
dokumentumokon alapuld, helyszini
ellen6rzéssel, adatbekéréssel, mintavétellel
torténik.




Az ellen6rzott

Az ellendrzés lépései/Tesztelési

folyamat/tevékenység Kockazatok stratégia/Alkalmazott moédszer Felelds
B. Az intézmény humdnerdforras-ellatottsaga, Osszetétele, bér- és létszamgazdalkodasa
B.1. Hidnyos dokumentacio, jogszabalyi | Jogszabalyban eldirtaknak valé megfelelés, iires Galdonyiné
Az intézmény és bels6 szabalyozasokban, | dllashelyek, betoltetlen munkakorok, | Molnar Moénika
humadnerdforras-ellatottsaga, | eljarasrendekben foglalt eléirdsoktol | szakképzett dolgozdk aranya, teljes és
Osszetétele eltérd gyakorlat folytatdsa. részmunkaidds  foglalkoztatottak  szdma,
hatarozatlan és hatdrozott ideji, valamint
megbizassal torténd foglalkoztatds, betoltetlen
munkakorok.
Modszer: Az ellendrzés a szakmai program
szempontjai, az ellendrzott idészakban hatalyos
jogszabalyok, az ellendrzés szakmai
szabalyainak figyelembevételével
dokumentumokon alapulo, helyszini
ellenorzéssel, adatbekéréssel, mintavétellel
torténik.
B.2. Hidnyos dokumentacid, jogszabalyi | Személyi juttatasok elSiranyzata és a tényleges Galdonyiné
Az  intézmény bér- és|és belsd szabdalyozasokban, | éves személyi juttatdsok Osszehasonlitdsa,| Molnar Monika

létszamgazdalkodasa

eljardsrendekben foglalt el6irasoktol
eltér6 gyakorlat folytatasa.

Osszetétele, eltérés okai, betoltetlen allashelyek
bérmegtakaritdsa, az intézményben folytatott
gyakorlat a bér meghatdrozasara,
kozalkalmazotti bértablan felili bérelemek,
egyéb juttatdsok, fluktuacid, annak okai, a
fluktudcié mérséklésére irdnyuld intézkedések,




Az ellendrzott
folyamat/tevékenység

Kockazatok

Az ellendrzés lépései/Tesztelési
stratégia/Alkalmazott mdédszer

Felelds

ezek hatdsa, esetleges

problémainak megoldasa.

létszamhiany

Modszer: Az ellendrzés a szakmai program
szempontjai, az ellendrzott idészakban hatalyos
jogszabalyok, az szakmai

figyelembevételével
alapulo,

adatbekéréssel,

ellendrzés
szabalyainak

dokumentumokon helyszini
ellen6rzéssel, mintavétellel

torténik.

C.
A  bels6 kontrollrendszer
elemeinek értékelése

A bels6 kontrollrendszer nem, vagy
nem teljeskortien kertilt
kialakitasra, mtikodése hianyos, a
szervezeti integritast
események kezelésére vonatkozo
eljarasrend hidnya.

sérto

A bels6 kontrollrendszer elemeinek vizsgalata a
humanerdforrds, bér- és létszamgazdalkodas
folyamat, tevékenység vonatkozasaban.

1. A kontrollkérnyezet megfeleléen kertilt-e
kialakitasra?
2. Végeztek-e

kockazatelemzést, integralt

kockazatkezelést? Az integralt kockdzatkezelési

rendszer koordindldsara megtortént-e a
szervezeti felelds kijelolése?
3. Megvalosultak-e a sziikséges

kontrolltevékenységek a folyamatban?

4. Megfelel6 informacidés és kommunikacios
rendszer tdmogatta-e a folyamatot?

5. A monitoringtevékenység mtkodott-e?

Galdonyiné
Molnar Médnika




Az ellendrzott , Az ellendrzés lépései/Tesztelési .
, i Kockazatok . i Felelos
folyamat/tevékenység stratégia/Alkalmazott moédszer
Modszer: Az értékelés a szakmai program
szempontjai, az ellen6rzott idészakban hatalyos
jogszabalyok, az  ellen6rzés  szakmai
szabalyainak figyelembevételével
dokumentumokon alapul.
Készitette: Jovahagyta:
Galdonyiné Molnar Moénika Krakovszky Laszloné
vizsgalatvezetd belsd ellendrzési vezeto (h)
Datum: 2022. majus ,, ” Datum: 2022. majus ,, "
Alairas: Alairas:

A dokumentum elektronikus al
Datum: 2022.05.23 15:22:00

Géaldonyiné Molnar Ménika

Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag

airassal hitelesitett. A dokumentum elektronikus alairassal hitelesitett.
Datum: 2022.05.23 15:38:10

Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatésag
Krakovszky Laszloné
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